Программа 

курсов для педагогов естественно-математического

 и общественно-гуманитарного циклов
«Создание электронных пособий и учебников по предметам»
	 Целевая аудитория:
	Заместители директоров школ по УВР
Методисты РМК (ГМК)

Руководители МО

Учителя 

	Количество часов:


	48 часов

	Ожидаемый результат:
	· Дать понятие и основные способы создания электронных учебников

· Познакомить с различными электронными пособиями по предмету. 

· Научить разрабатывать собственные электронные учебники используя электронный конструктор на основе приложений MS Office
· Повысить квалификацию преподавателей 

· Заложить основы дальнейшего обучения и получения международных сертификатов Microsoft Office Specialist, Microsoft Certified Professional и Microsoft Certified Desktop Support Technician 

	Ресурсное обеспечение:
	Комплект учебно-методических материалов на электронных носителях



	Язык обучения:
	Русский 


Программа
	№
	Раздел, тема:
	Количество часов

	1


	Использование электронных пособий в процессе обучения. Обзор электронных пособий по предмету
	1

	
	Обзор современных методик и концепций в образовании. Рейтинговая оценка существующих электронных пособий по предмету
	1

	2
	Общеобразовательные ресурсы Internet
	1

	3
	MS Word работа с таблицами графика и дизайн 
	10

	
	1. форматирование текста
2. вставка и изменение рисунка
3. Работа с объектами WordArt и Автофигурами
4. Вставка и редактирование таблиц
5. Создание и редактирование формул
	4

	
	Создание буклета, разработка эмблемы "Мой первый электронный учебник" 

Творческий конкурс (использование WordArt и ClipArt)
	2

	
	Создание тестовых тренажеров в MS Word:
· Использование макросов и Элементов управления в MS Word
· Создание тестового тренажера для проверки правил и основных понятий
·  Создание тестового тренажера для проведения диктантов и изложений
	4

	4
	MS Excel – создание интерактивных тестирующих программ
	10

	
	MS Excel создание и редактирование таблиц
расчет формул и функций

1. Правила редактирования и форматирования объектов в Excel
2. Применения маркера Автозапонения
3. Использование функций Сумм и Срзнач
4. Построение графиков и диаграмм
5. Виды ссылок в Excel: вычисления с использованием формул
	2

	
	Тестирование в MS Excel, кроссворды

1. Мастер функций: логические и математические функции
2. Решение задач с использованием математических, статистических и логических функций
3. Макросы в Excel: создание тестирующих программ
4. Создание кроссворда с автоматической проверкой результатов выполнения
	8

	5
	Разработка интерактивных  обучающих и контролирующих программ при помощи MS PP
	10

	
	Создание и редактирование презентаций

1. Запуск и завершение, элементы окна, панели инструментов. 
2. Шаблоны презентаций
3.Создание новой презентации. Работа с объектами. Оформление и анимация в презентация MSPP
	2

	
	Разработка обучающих и контролирующих программ при помощи MS PP

1. Создание мультимедийных обучающих программ по предметам
2. Создание обучающих  тестирующих программ по предметам (использование Гиперссылок)
3. Создание обучающих и контролирующих тестирующих программ с использованием Элементов управления (VBA)
	8

	6
	Работа с электронным конструктором "Электронный учебник"

Методы работы с электронным пособием "Создание электронных учебников"
	2

	7
	Создание  и разработка собственного электронного учебника
	10

	8
	Защита и награждение 
лучших работ
	4

	 
	Итого:
	48


Разработчик программы:

Коровина Светлана Валериевна - методист ОИПКиППК ЗКО
Контакты координаторов:

Айтбокешев Айдарбек Тулепович. Т. 8(3112) 24-78-11
Обыденкина Лариса Валентиновна. Т. 8(3112) 24-50-74,  фах. 8(3112) 54-38-37, E-mail: risa8@ok.kz
Коровина С.В. Т. 8(3112) 54-37-01,  E-mail: zkoipk@mail.ru
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